
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UIS USER MANUAL – eKemudahan BPPF 

Tiada bahagian daripada penerbitan ini boleh diterbitkan atau 
diedarkan dalam apa-apa bentuk atau dengan apa cara, atau 
disimpan dalam pangkalan data atau sistem pengambilan, tanpa 
kebenaran bertulis terlebih dahulu daripada penerbit 

 

Versi 1.0 
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1 MODUL KESELURUHAN 

1.1 LATAR BELAKANG 
 
eKemudahan adalah tempat sehenti di mana anda akan dapati kebanyakan sumber yang anda 
perlukan sebagai pengguna. Di sinilah anda boleh: 
 

1. Untuk memohon borang permohonan kemudahan; 
2. Untuk semakan permohonan bagi pengguna untuk mengetahui status permohonan; 
3. Untuk memberi maklum balas selepas menggunakan permohonan; 

1.2 AKSES MENU 

 

PENGGUNA FUNGSI 

 
 

Pengguna 

Untuk memohon borang permohonan kemudahan dan peralatan 

Untuk semakan permohonan bagi pengguna untuk mengetahui status 
permohonan 

Untuk memberi maklum balas selepas menggunakan permohonan 
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2 BERMULA (EKEMUDAHAN) 

2.1 URL 

http://ekemudahan.uis.edu.my 

2.2 LOGIN 

 

 

Daftar masuk untuk log masuk bagi pengguna 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Untuk mengakses log masuk, anda 
memerlukan nama pengguna dan kata 
laluan 

http://ekemudahan.uis.edu.my/
http://ekemudahan.uis.edu.my/
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3 MENGGUNAKAN SISTEM (EKEMUDAHAN) 

3.1 PEMAKLUMAN BAGI PELAJAR 

 

Pop-up mesej untuk pemakluman bagi pengguna 

3.2 KALENDAR 

 

Kalendar 

 

 

Sila baca mesej pop 
terlebih dahulu 
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3.3 SKRIN PERMOHONAN EKEMUDAHAN 

3.3.1 MEMOHON BORANG PERMOHONAN 

 

Semakan Permohonan 

 

 

 

 

Semakan permohonan 

Sila baca terlebih 
dahulu 

Menu Senarai untuk mengemaskini 
penjamin, membatalkan permohonan 
dan senarai permohonan yang diluluskan 
oleh Pihak BPPF 

Untuk keluar dari 
sistem 

Menu Maklum Balas 
untuk memberi maklum 
balas 

1.Klik butang Borang 
Permohonan Kemudahan dan 
Peralatan untuk memohon 
permohonan Sila membuat semakan Jadual 

Kekosongan Tempat terlebih 
dahulu 
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Sila semak jadual kekosongan tempat dipaparkan terlebih dahulu. Pihak BPPF berhak untuk 
menolak permohonan anda sekiranya terdapat pertindihan berlaku 

 

 

 

Borang Permohonan Kemudahan dan Peralatan 

 

 

2.Sila kemaskini Bahagian / 
Fakulti / Kelab / Persatuan 
yang terkini 

3.Sila isikan butiran Jenis 
Program, Tujuan Program, 
Kapasiti dan Tarikh dengan 
lengkap 

Untuk Kembali ke halaman 
Semakan Permohonan 

4.Selepas itu, klik butang 
Semak 

5.Sila kemaskini Emel yang 
terkini 

6.Sila kemaskini Nombor 
Telefon yang terkini 

4.Klik butang Borang 
Permohonan Kemudahan dan 
Peralatan untuk memohon 
permohonan 

Pemohon boleh membuat 
Carian untuk mencari maklumat 
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Sila semak jadual dipaparkan terlebih dahulu. Pihak BPPF berhak untuk menolak 
permohonan anda sekiranya terdapat pertindihan berlaku 

 

 

 

 

 

7.Sila pilih Lokasi Penggunaan 
terlebih dahulu dan baru pilih 
Lokasi  

8.Sila masukkan Masa 
Penggunaan yang dimohon 

9. Sila pilih Peralatan atau 
Perabot yang dipinjam 
mengikut Jumlah Kuantiti 
dan Lokasi 

10.Sila klik butang Simpan 
Klik butang Kembali untuk 
kembali halaman sebelumnya 
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Terdapat dua pilihan untuk penambahan lokasi:  

1. Ya 

2. Tidak 

Sekiranya memilih Ya, ia akan menunjukkan penambahan lokasi 

 

 

 

11.Sila pilih Penambahan 
Lokasi 

13.Sila pilih Lokasi 
Penggunaan terlebih 

    
 

Jika pilih Ya 

12.Sila pilih Tarikh 
Masuk hingga Tarikh 

 

14.Sila masukkan Masa 
Penggunaan yang dimohon 
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Sila semak jadual dipaparkan terlebih dahulu. Pihak BPPF berhak untuk menolak 
permohonan anda sekiranya terdapat pertindihan berlaku 

 

 

 

 

Jika tiada penambahan lokasi, anda boleh pilih tidak. Jika ada penambahan lokasi, anda 

boleh pilih Ya. 

 

15. Sila pilih Peralatan atau 
Perabot yang dipinjam 
mengkiut Jumlah 
Kuantiti dan Lokasi 

16.Sila klik butang 
Seterusnya 

17.Jika pilih Tidak tiada 
paparan yang lain 

18.Sila klik butang 
Seterusnya 



Manual Pengguna [2024] 
 

UIS | Gambaran Kesulurahan Modul 12 

 

 

 

 

 

Borang Permohonan Kemudahan dan Peralatan 

 

Popup mesej dipaparkan 

20.Sila klik butang Seterusnya 19.Sila klik Checkbox 
untuk tanda bersetuju  

21.Sila pilih Pegawai 
untuk dijadikan penjamin 
permohonan anda 

22.Sila klik butang Seterusnya 
untuk meneruskan permohonan 
seterusnya 

23.Klik butang OK 
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Jika, pemohon ingin menghantar permohonan, pemohon klik butang Hantar 

Permohonan. Selepas itu, pemohon akan pergi ke halaman Kemaskini Borang 

Permohonan Kemudahan dan Peralatan. 

 

 



Manual Pengguna [2024] 
 

UIS | Gambaran Kesulurahan Modul 14 

 

 

 

 

Popup mesej dipaparkan 

Jika, pemohon ingin mengemaskini permohonan, pemohon klik butang Kemaskini 

Permohonan. Selepas itu, pemohon akan pergi ke halaman Kemaskini Borang 

Permohonan Kemudahan dan Peralatan. 

24.Sila klik butang Hantar 
Permohonan untuk menghantar 
permohonan 

25.Klik butang OK 
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26.Sila klik butang Kemaskini 
Permohonan untuk mengemaskini 
permohonan 
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Akan pergi ke halaman Kemaskini Borang Permohonan Kemudahan dan Peralatan. 

Pemohon hendaklah pilih Lokasi yang pertama terlebih dahulu dan baru pilih Lokasi yang 

kedua. 

 

27.Klik ikon Pencil ada perubahan 
tarikh, masa lokasi dan peralatan 

28.Jika ada perubahan, Lokasi 
dan Masa boleh dikemaskini 
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Jika ada penambahan peralatan atau terlupa semasa mengisi permohonan, pemohon 

hendaklah klik butang Tambah Peralatan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

29.Jika ada perubahan, Tarikh 
boleh dikemaskini 

30. Jika ada perubahan, Kuantiti 
boleh dikemaskini 

31.Klik butang Tambah 
Peralatan untuk menambah 
peralatan 
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Selepas klik butang Tambah Peralatan, pemohon akan pergi ke halaman Kemaskini 

Peralatan 

 

 

 

Selepas klik butang Kemaskini Peralatan, popup mesej akan dipaparkan. 

 

Popup mesej dipaparkan 

 

 

32.Sila masukkan Jumlah 
Kuantiti 33.Sila pilih Lokasi pada 

peralatan 

34.Klik butang Kemaskini 
Peralatan untuk simpan 

35.Klik butang OK 
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Kemaskini Borang Permohonan Kemudahan dan Peralatan 
 

Jika, pemohon ingin mengemaskini penjamin, pemohon klik ikon Pencil akan pergi ke 

halaman Kemaskini Penjamin. 

 

 

 

Kemaskini Penjamin 

36.Klik butang Simpan 
Permohonan untuk menyimpan 
permohonan 

37.Jika ada perubahan, 
Penjamin boleh dikemaskini 
 

Klik butang Kembali untuk 
kembali halaman Kemaskini Borang 
Permohonan Kemudahan dan 
Peralatan 
 

38.Sila kemaskini Pegawai untuk 
dijadikan penjamin permohonan 
anda 

Klik butang Kembali untuk 
kembali halaman Kemaskini 
Borang Permohonan Kemudahan 
dan Peralatan 

39.Klik butang Kemaskini untuk 
mengemaskini Maklumat 
Penjamin 



Manual Pengguna [2024] 
 

UIS | Gambaran Kesulurahan Modul 21 

 

 

Popup mesej dipaparkan 

Jika pemohon dah selesai kemaskini, akan pergi ke halaman Kemaskini Borang 

Permohonan Kemudahan dan Peralatan. 

 

Selepas mengemaskini permohonan, popup mesej akan dipaparkan. 

 

Popup mesej dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

41.Klik butang Kemaskini untuk 
mengemaskini Maklumat 
Penjamin 

40.Klik butang OK 

42.Klik butang OK 



Manual Pengguna [2024] 
 

UIS | Gambaran Kesulurahan Modul 22 

 

Emel notifikasi akan diterima oleh pemohon. 

 

Emel notifikasi 
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3.3.2 HALAMAN UTAMA 

Selepas permohonan dihantar, pemohon akan pergi ke halaman utama. Bertujuan untuk 
mengetahui status permohonan. Selepas, pemohon menghantar permohonan, permohonan 
tersebut akan diterima oleh Penjamin. 

 

Semakan Permohonan 
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3.3.3 SENARAI KEMASKINI PERMOHONAN 

 

Senarai Kemaskini Permohonan 

 

 

 

Jika ada mengemaskini tarikh, masa dan lokasi, boleh klik ikon Pensel 

 

 

 

1.Sila klik ikon Kemaskini 
untuk pergi ke halaman 
Kemaskini Permohonan 

2. Sila klik ikon Pensel jika 
ada mengemaskini tarikh, 
masa dan lokasi 

Kemaskini 
Permohonan ini untuk 
mengemaskini 
permohonna 
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Jika tiada mengemaskini, klik butang Seterusnya 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.Jika ya, sila masukkan 
Tarikh Masuk dan Tarikh 
Keluar 

6.Sila klik butang Semak 
untuk semak tempoh 
permohonan 

3.Sila klik butang 
Seterusnya  

4. Sila klik dropdown untuk 
pilihan Status jika ada 
penambahan lokasi 
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8.Sila pilih Masa 
Penggunaan 

7.Sila pilih Lokasi 
Penggunaan dan Lokasi 
yang nak ditempah 

9.Sila pilih Peralatan atau 
Perabot yang dipinjam 
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Akan papar halaman Kemaskini Permohonan 

 

Akan papar halaman Penambahan Lokasi 

 

Jika tidak ada penambahan lokasi, pilih Status tidak 

 

 

 

 

 

11.Sila klik butang 
Seterusnya 

13.Klik butang Seterusnya 

10.Sila klik butang 
Seterusnya akan papar 
halaman Kemaskini 
Permohonan 

12. Sila klik dropdown untuk 
pilihan Status 
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Selepas, klik butang Seterusnya akan pergi ke halaman Syarat Permohonan 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selepas, klik butang Hantar Permohonan, popup mesej akan dipaparkan. 

 

Selepas, klik butang OK, permohonan tersebut akan dipaparkan ke halaman Semakan 
Permohonan. 

14.Klik butang Seterusnya 

15.Sila pilih Nama Pegawai 
untuk dijadikan penjamin 

17. Klik butang OK 

16.Sila klik butang Hantar 
Permohonan 
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3.3.4 SENARAI KEMASKINI PENJAMIN 

 

Senarai Kemaskini Penjamin 

 

Senarai Kemaskini Penjamin 

 

Kemaskini Penjamin 
ini untuk 
mengemaskini 
penjamin 

1.Sila klik ikon Kemaskini 
untuk pergi ke halaman 
Kemaskini Penjamin 

2.Sila pilih Nama Pegawai 
untuk Maklumat Penjamin 
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Kemaskini Penjamin 

Selepas mengemaskini permohonan, popup mesej dipaparkan. 

 

Popup mesej dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.Sila klik butang Kemaskini 
Permohonan untuk 
mengemaskini permohonan 

Klik butang Kembali untuk 
kembali ke halaman Senarai 
Kemaskini Penjamin 
 

4.Klik butang OK 
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3.3.5 BATAL PERMOHONAN 

 

Senarai Batal Permohonan 

 

 

 

 

Senarai Batal Permohonan 

 

 

 

Batal Permohonan ini 
untuk membatalkan 
permohonan 

1.Sila klik ikon Hapus 
untuk membatalkan 
permohonan 

2.Klik butang OK untuk 
membatalkan permohonan 
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Selepas, klik butang OK, popup mesej akan dipaparkan. 

 

Popup mesej dipaparkan 

Selepas, klik butang OK akan pergi senarai permohonan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.Klik butang OK akan 
pergi Senarai Permohonan 
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3.3.6 PERMOHONAN DILULUSKAN OLEH BPPF 

 

Senarai Permohonan Diluluskan oleh BPPF 

Senarai permohonan ini untuk melihat lokasi, tarikh dan masa permohonan orang lain. Dan 
dari sini juga boleh tahu lokasi, masa dan tarikh yang masih belum digunakan lagi. 

 

 

Senarai Permohonan Diluluskan oleh BPPF 

 

 

 

 

 

 

 

Dimana kesemua 
permohonan diluluskan 
oleh BPPF akan 
dipaparkan  
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3.3.7 MAKLUMBALAS 

 

Jika anda pelajar, sila pilih pelajar. 

 

Maklum Balas Permohonan 

Jenis maklum balas pelajar boleh pilih sama ada aduan atau penghargaan. 

 

 

 

 

Maklum Balas ini boleh dibuat 
oleh pelajar selepas menggunakan 
perkhidmatan 

Sila pilih Jenis Maklum Balas 
iaitu Aduan atau Penghargaan 

Sila isi maklumat Jenis 
Penggunadan Jenis Maklum 
Balas 
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Jika pilih aduan akan dipaparkan keterangan aduan. 

 

 

 

Selepas menghantar permohonan, popup mesej dipaparkan. 

 

 

Sila masukkan 
Aduan 

Klik butang 
Hantar 

Sila masukkan 
Penghargaan 

Klik butang 
Hantar 

Klik butang OK 
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3.3.8 PEMAKLUMAN PERMOHONAN TIDAK DILUUSKAN PENJAMIN 

Emel notifikasi akan diterima oleh pemohon jika permohonan tidak diluluskan oleh 
penjamin. 

 

Emel notifikasi 
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3.3.9 PEMAKLUMAN PERMOHONAN TIDAK DILUUSKAN FAKULTI 

Emel notifikasi akan diterima oleh pemohon jika permohonan tidak disokong oleh fakulti. 

 

Emel notifikasi 
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3.3.10 SENARAI AUTO PEMBATALAN PERMOHONAN 

 

Penjamin 

Emel notifikasi akan diterima oleh pemohon. 

 

Emel notifikasi 

 

Fakulti 

Emel notifikasi akan diterima oleh pemohon. 

 

Emel notifikasi 
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3.3.11 EMEL NOTIFIKASI DILULUSKAN OLEH BPPF 

Emel notifikasi akan diterima oleh pemohon. 

 

Emel notifikasi 
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3.3.12 REKOD PERMOHONAN TIDAK LULUS 

Penjamin 

Permohonan tidak disokong oleh penjamin atas sebab-sebab yang diberi akan dipaparkan 
pada senarai rekod permohonan penjamin. 

 

 

 

Senarai Rekod Permohonan Penjamin 

Fakulti 

Permohonan tidak disokong oleh pihak fakulti atas sebab-sebab yang diberi akan dipaparkan 
pada senarai rekod permohonan fakulti. 

 

 

 

Senarai Rekod Permohonan Fakulti 

Sila pergi menu Rekod 
PermohonanTidak Lulus 

Sila pilih 
Penjamin 

Sila pergi menu Rekod 
PermohonanTidak Lulus 

Sila pilih 
Fakulti 
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